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DIRECTIVA N° (. - 2017-LTAIP-DRSET/GOB.REG.TACNA

LINEAMIENTOS PARA LA IMPLEMENTACION DEL PORTAL DE
TRANSPARENCIA ESTANDAR EN LA DIRECCION REGIONAL
SECTORIAL DE EDUCACION TACNA

I. FINALIDAD:

La presente Directiva tiene por finalidad la atencién y cumplimiento del principio de

publicidad de la informacién en la administracién publica, fomentando una cultura
o A de transparencia en la jurisdiccién educativa regional de Tacna y dentro del
& ) Estado.

Il. BASE NORMATIVA:

2.1. Constitucion Politica del Peru.

2.2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.

2.3. Ley N° 27482, Ley que regula la publicacion de la Declaracion Jurada de
ingresos y de bienes y rentas de los Funcionarios y servidores publicos del
Estado.

2.4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizaciéon de la Gestion del Estado y su
reglamento.

2.5. Ley N° 28874, Ley que regula la Publicidad Estatal.

2.6. Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

2.7. Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

2.8. Ley N° 30099, Ley de Fortalecimiento de la responsabilidad y transparencia
fiscal.

2.9. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

2.10. Decreto Supremo N° 060-2001-PCM, que crea el “Portal del Estado Peruano”.

2.11. Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

2.12. Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 27806 y modificatorias.

2.13. Decreto Supremo N° 027-2007-PCM, que define y establece las Politicas
Nacionales de Obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobierno
Nacional.

2.14. Decreto Supremo N° 063-2007-PCM, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Presidencia del Consejo de Ministros y su
modificatoria.

2.15. Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, que aprueba la implementacion del

Portal de Transparencia Estandar en las entidades de la administracion publica.

2.16. Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de

Modernizacién de la Gestion Publica.

.17. Decreto Supremo N° 081-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de

/I Gobierno Electrénico 2013-2017.

.18. Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, que aprueba Reglamento General de la

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.
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2.19. Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

2.20. Resolucién Ministerial N° 19-2011-PCM, que aprueba la formulacion y
evaluacion del Plan Operativo Informatico de las entidades de la administracion
publica y su Guia de Elaboracion.

2.21. Resolucién Ministerial N° 061-2011-PCM, que aprueba Lineamientos que
establecen el contenido minimo de los Planes Estratégicos de Gobierno
Electrdnico.

a.

Ill. OBJETIVOS:

3.1 OBJETIVO GENERAL:

Establecer el compromiso entre las Unidades Organicas, Programas,
Proyectos y la Oficina de Transparencia (Portal Estandar) de la Direccion
Regional Sectorial de Educaciéon Tacna, para la difusién de informacion
obligatoria a través de las normas y formatos estandares establecidos en
las disposiciones del Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica y su Reglamento.

| ¢ 3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Fortalecer y garantizar el cumplimiento del principio de publicidad de la
informacién y la cultura de transparencia por las Unidades Organicas,
Administrativas y la Oficina de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica (Portal Estandar) de la Direccion Regional Sectorial de Educacion
Tacna.

Recopilar los contenidos en formatos reutilizables bajo licencias abiertas
en el portal (formatos estandares) los mismos que deben ser en una
versiéon amigable y entendible para la ciudadania y con un lenguaje claro, a
cargo de la Oficina de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
(Portal Estandar-DRSET).

Consolidar la vigilancia ciudadana sobre los actos de gestion de la
Direccion Regional Sectorial de Educacién Tacna a través del Portal
Estandar.

IV.AMBITO DE APLICACION:

Los presentes lineamientos son de aplicacion y cumplimiento obligatorio para los
Organos desconcentrados (Unidades Orgénicas), Programas y Proyectos de la
Direccién Regional Sectorial de Educacion Tacna.

V. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1 La Direccion Regional Sectorial de Educacion Tacna, encarga al funcionario de
la Oficina Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (Ley 27806) como
responsable de la elaboracion y actualizacion del Portal de Transparencia
Estandar.

5.2 El funcionario debera publicar en el portal de transparencia estandar los
contenidos de informacién de los bienes y servicios, actividades oficiales, y
registro de visitas de la Direccion Regional Sectorial de Educacion Tacna.
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VI.DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

6.1 DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA:

Toda la informacién que se publique en el Portal de Transparencia debera
observar las siguientes caracteristicas:

a.

b.

C.

h.

Sera redactada y presentada teniendo en cuenta la necesidad de
informacién de los usuarios de los servicios que brinda la entidad.

Sera redactada en un lenguaje que utilice expresiones simples, claras y
directas.

Debera privilegiar las estructuras gramaticales simples, frases cortas, sin
afectar la calidad de la informacion, y hacer uso del lenguaje técnico sélo
cuando sea estrictamente necesario.

. La entidad debera publicar un glosario explicativo de la terminologia técnica

que utilice en el ambito de sus funciones.

. La informacién publicada en el Portal de Transparencia de la Direccion

Regional Sectorial de Educacion Tacna como entidad administrativa publica
a la que alude la Ley N° 29091 y su reglamento tienen caracter y valor
oficial.

Debera ser cierta, completa y actualizada, bajo responsabilidad del
funcionario del Organo o Unidad Orgéanica, Programa y Proyecto que
proporciona la informacion y del funcionario responsable de actualizar el
Portal de Transparencia, de acuerdo al ambito de sus competencias, y del
titular de la entidad, cuando corresponda.

De acuerdo a los articulos 1°, 3°, el inciso 5) del articulo 5° de la Ley, la
informacién cuya publicacién se encuentra expresamente prevista por la
Ley, en otras leyes, en el Reglamento de la Ley de transparencia y en otras
normas, constituyen obligaciones minimas y meramente enunciativas, por lo
que la Entidad debe publicar en el Portal de Transparencia toda aquella
informacién adicional que incremente los niveles de transparencia y resulte
util y oportuna para los ciudadanos.

Se publicara en el Portal de Transparencia Estandar ademas de la
informacion a la que se refieren los articulos 5° y 25° de la Ley y las normas
que regulan dicho portal, la siguiente informacién:

. Las Declaraciones Juradas de Ingresos, Bienes y Rentas de los funcionarios

o servidores obligados a presentarlas, de acuerdo a la legislacion sobre la
materia.
La informacion detallada sobre todas las contrataciones de la Entidad.

i. La Unidad Organica u érgano encargado de las contrataciones, los nombres

de quienes elaboran las bases para la contrataciéon de bienes y servicios y
de los que integran los comités correspondientes.

j. La informacién sobre contrataciones, referidos a los montos por concepto de

k.

adicionales de las obras, liquidacién final de obra e informes de supervision
de contratos, segun corresponda.

Los saldos de balance.

Los laudos y procesos arbitrales, asi como las actas de conciliacion y
procesos de conciliacion.

m. La informacién detallada sobre todos los montos percibidos por las

personas al servicio del Estado, identificando a las mismas,
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independientemente de la denominacion que reciban aquellos o el régimen
juridico que los regule.

. El registro de visitas en linea de las entidades de la Administracion Pdblica.
. Los enlaces a otros registros en linea sobre informacién publica, entre ellos,

el correspondiente al Registro de Informacion sobre Obras Publicas del
Estado — Infobras - a cargo de la Contraloria General de la Republica.

. Que, a la presentacion de la informacion en el Portal de Transparencia y la

obligacién de incrementar los niveles de transparencia, sefialadas en el

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y

sus Modificatorias con el Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, se deben

tener presente:

p.1 Las recomendaciones de los informes de auditoria orientadas al
mejoramiento de la gestion de las entidades publicas, efectuadas por
los Organos de Control Institucional, asi como el estado de
implementacion de dichas recomendaciones, de acuerdo a lo dispuesto
en las normas del Sistema Nacional de Control que regulan la
publicidad de dichos informes. Cualquier evaluacion que se haga del
cumplimiento de las obligaciones de publicar informacion en los
portales, tomara en cuenta en su valoracién, el incremento de los
niveles de transparencia respecto de la obligacién minima establecida
expresamente en las normas correspondientes.

p.2 El ejercicio del derecho de acceso a la informacién se tendra por
satisfecho con la comunicacién por escrito al interesado, del enlace o
lugar dentro del Portal de Transparencia que la contiene, sin perjuicio
del derecho de solicitar las copias que se requiera.

p.3 Siempre en el marco de las obligaciones de maxima transparencia y del
incremento de los niveles de la misma, las entidades obligadas por la
Ley, cuando corresponda, podran adecuar el cumplimiento de la
publicacion de informacion en sus portales a su naturaleza, sus
necesidades de informacién y la de los usuarios de sus servicios. A
tales efectos podran dictar las directivas que correspondan.

p.4 La actualizacion del Portal debera realizarse al menos una vez al mes,
salvo los casos en que la Ley hubiera establecido plazos diferentes.

6.2 DE LAS OBLIGACIONES DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL
PORTAL DE TRANSPARENCIA:

Las obligaciones del funcionario responsable del Portal de Transparencia
Estandar, son las siguientes:

a.

Requerir la informacion a la Unidad Organica de la Entidad que la haya
creado u obtenido, o que la tenga en su posesion o control.

. Recibir los recursos de apelacion interpuestos contra la denegatoria total o

parcial del pedido de acceso a la informacion y elevarlos al Superior
Jerarquico, cuando hubiere lugar.

. Elaborar el Portal de Transparencia, en caso la entidad no cuente con él, en

coordinacion con las Unidades Organicas u Organos correspondientes;
Recabar la informacién a ser difundida en el Portal de Transparencia
Estandar de acuerdo con lo establecido en los articulos 5° y 25° de la Ley.
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e. Mantener actualizada la informacién contenida en el Portal de Transparencia
Estandar conforme a las reglas sobre la materia, sefialando en él, la fecha
de la ultima actualizacion.

f. De existir dificultades que le impida con la entrega de la informacion, debera
informar por escrito al funcionario solicitante, a través de cualquier medio.
Ante el caso de incumplimiento, el responsable del Portal de Transparencia
Estandar debe informar a su superior los problemas que se le presentan
para poder cumplir con la actualizacion o publicacién de la informacion
dentro de los plazos que establece la Ley. A su vez, el superior informado
debe tomar los correctivos del caso y establecer y deslindar
responsabilidades.

Sin perjuicio de que la Entidad realice los cambios organicos que consideren
para el mejor ejercicio de sus funciones, la actuacion del funcionario
responsable del Portal Estandar se rige por las siguientes reglas:

a. Dependen de la maxima autoridad administrativa de la Entidad en el
cumplimiento de sus funciones en materia de transparencia y acceso a la
informacioén publica. A tales efectos respecto de estas funciones no estan
sometidos a ningun otro funcionario o servidor de la Entidad.

b. Proponen a la maxima autoridad administrativa de la Entidad los
procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de
las solicitudes de informacion.

c. No podran ser sancionados, cambiados en sus funciones de transparencia y
acceso a la informacion, ni desvinculados de la Entidad como consecuencia
del correcto cumplimiento de la Ley (Decreto Supremo N° 072-2003-PCM y
sus Modificatorias de la Ley de Transparencia Acceso a la Informacion
Publica).

6.3 OBLIGACIONES DE LAS UNIDADES ORGANICAS, PROGRAMAS Y
PROYECTOS - DRSET:

a. Cada Unidad Organica, Programa y Proyecto de la Direccion Regional
Sectorial de Educacion Tacna, debera reportar la informacion mensual, es
decir todas las dependencias y funcionarios de la Entidad se encuentran
obligados a atender los requerimientos de informacion del funcionario
responsable del Portal de Transparencia, conforme al inciso a) del articulo
6° del Reglamento de la Ley de Transparencia: “Brindar la informacion que
le sea requerida por el funcionario o servidor responsable de entregar la
informacion y por los funcionarios o servidores encargados de establecer los
mecanismos de divulgacion a los que se refieren los articulos 5° y 24° de la
Ley”.

b. Deberan entregar dicha informacién al encargado del Portal de
Transparencia Estandar de manera mensual, salvo los casos en que la Ley
hubiera establecido plazos diferentes. Cabe sefialar que, los plazos en la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica dispone que, se
debera brindar la informacién obtenida o creada, siendo para cada caso 07
dias habiles, y mas ain cuando no pueda cumplir con reunir dicha
informacioén la oficina debera solicitar los 05 dias de ampliacion.

c. Las Unidades Organicas Programas y Proyectos de la entidad que no
cuenten con la informacién requerida, es de obligatoriedad por los mismos el
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de publicar en el Portal de Transparencia Estandar, y/o cuando se
encuentre en proceso de su formulacion, deben publicar un aviso de
sinceramiento, que es una comunicacion breve sobre las razones por la cual
no puede cumplir con la publicacion, esta comunicacion debe contar con la
fecha, firma y sello del responsable de la unidad organica, Programa y
Proyecto poseedor de la informacién. La publicacién se puede realizar en
formato PDF o en una vista de pantalla y tiene una vigencia de hasta dos
trimestres.
Se debera realizar el seguimiento y evaluacion de la actualizacion a través
del médulo de administracion del portal. Dicha accion se realiza al mes
siguiente de concluido cada trimestre a cargo de la jefatura correspondiente.
d. El incumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, acarrea la siguiente consecuencia:
De conformidad con lo establecido en el Articulo 4.° del Decreto Supremo
N.° 043-2003-PCM, TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, los funcionarios o servidores publicos que incumplieran
con lo establecido en la Ley, seran sancionados por la comision de una falta
grave. También, pueden ser denunciados por el delito de Abuso de
Autoridad previsto en el Articulo 377° del Codigo Penal.

6.4 DE LA PUBLICACION EN EL PORTAL ESTANDAR:
A cargo del funcionario del portal estandar de la DRSET:

a. La implementacion de la presente directiva recae en el funcionario
responsable de la elaboracién y actualizacion de la informacién en el Portal
de Transparencia Estandar, conforme a lo dispuesto en la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacion publica y su Reglamento.

b. Debe solicitar a las Unidades Organicas, Programas y Proyectos
poseedores de informacién y la designacion de coordinadores quienes son
responsables de proveerle la informacién necesaria para el oportuno
cumplimiento de actualizacién del Portal de Transparencia Estandar, en los
plazos sefalados en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica (esta dispone que se deberé brindar la informacion obtenida o
creada, siendo para cada caso 07 dias habiles, y mas aun cuando no pueda
cumplir con reunir dicha informacion la oficina debera solicitar los 05 dias de
ampliacion).

c. El registrar y actualizar en el médulo de administracién del Portal del Estado
Peruano - PEP administrado por la Oficina Nacional de Gobierno Electrénico
e Informatica - ONGEI de la Presidencia del Consejo de Ministros, conforme
al Manual de Usuario del Portal de Transparencia Estandar puesto a
disposicién en el médulo de administracion. Y la informacion registrada y
actualizada se visualizara automaticamente en el respectivo portal de la
Direccién Regional Sectorial de Educaciéon Tacna a través de su enlace al
Portal de Transparencia Estandar.

d. El funcionario responsable del PTE de la entidad, debe contar con un
administrador de usuario y contrasefia asignado para el registro vy
actualizacién de los contenidos de informacién de la entidad, de no contar
con ello, debe solicitar su inscripcion a la ONGEI mediante el correo
electrénico (portalpep@pcm.gob.pe) y cumplir con los requisitos solicitados
por dicha Oficina.
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e. La Direccién Regional Sectorial de Educacion Tacna en el ambito de sus
competencias garantizara la provision de la informacion a la ONGEI en los
plazos que sefiala la Ley de transparencia y acceso a la informacion publica
para la actualizacion de la informacion, en tanto ONGEI, como administrador
técnico del PTE, debera también garantizar su disponibilidad y operacion del
servicio.

f. La informacién compartida en el Portal Estandar por la entidad debe ser
proporcionada por el coordinador de cada unidad organica administrativo en
un formato (Anexo 02) sugerido por el encargado del PTE que el mismo
permitira el acceso, la descarga, copia de la informacion publicada y su
reutilizacion.

g. El Portal de Transparencia Estandar (PTE) debe mantener la informacion
histérica desde el afio 2009 registrado en cualquiera de sus formas en los
diferentes rubros tematicos por la entidad de la administracion publica —
DRSET, con el apoyo de la Oficina de Informatica en el registro y
actualizacién de los contenidos de informacion en el administrador del PTE.

h. El Portal de Transparencia Estandar de la sede, debe contener diez rubros
tematicos en iconografia amigable, mostrandose el icono de color plomo
cuando no contenga informacién, evidenciando falta de registro o no aplique
a la entidad. y se clasifican en:

a) Datos generales

[ b) Planeamiento y organizacion

N ° c) Presupuesto
d) Proyectos de Inversion e Infobras
e) Participacion ciudadana
f) Personal
g) Contratacion de bienes y servicios
h) Actividades oficiales
i) Acceso a la Informacion Publica
j) Registro de visitas

i. Los contenidos de informacion de los rubros tematicos se desagregan en el
anexo N° 01 adjunto, que forma parte de la presente directiva. Cada rubro
tematico contara con la opcién de agregar informacién adicional que
considere pertinente difundir, lo que sera considerado como una buena
préactica que maximiza el principio de publicidad.

j. Todos los actos administrativos internos y documentos deben publicarse en
el Portal de Transparencia de la entidad, de manera obligatoria, a traves del
acto o documento en dicho Portal; y el plazo para realizarse dicha accién es
mensual (Directiva N° 001-2017-PCM/SGP).

k. La informaciéon que se encuentra excluida de los alcances de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica:

No se puede entregar la informacion que se encuentra protegida por alguna
de las excepciones previstas en los articulos 15°, 16° y 17° del Decreto
Supremo N° 043-2003-PCM, TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica. Se encuentra excluida de los alcances de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica la informacién que se
encuentra en las siguientes excepciones:

Articulo 15°.- Informacién secreta: Informacion clasificada en el ambito
militar, informacién clasificada de inteligencia.

Articulo 16°.- Informacién reservada: Informacion que tiene como fin prevenir
y reprimir la criminalidad e informacion sobre la eficacia externa del Estado.
Articulo 17°.- Informacién confidencial:
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« Consejos, recomendaciones u opiniones, dentro del proceso consultivo o
deliberativo previo a una decision de gobierno.

« Informacion protegida por el secreto bancario.

« Informacion sobre investigaciones en tramite.

« Informacién personal que constituya invasion a la intimidad personal.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

PRIMERA.- La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de contar
con la Resolucién Directoral, queda a cargo de la Oficina Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica efectuar la adecuacion que corresponda en la
plataforma de administracion del PTE, en un plazo no mayor a quince (15) dias
calendario desde la entrada en vigencia de la presente Directiva.

El Sistema Nacional de Acceso a la Informacion Publica (SINAIP), como
herramienta informatica, estara ubicado en el rubro tematico de Acceso a la
Informacién Publica y entrara en vigencia en un plazo maximo de diez (10) dias
calendario a partir de la publicacién de la presente directiva, en tanto, el PTE
mostrara en dicho rubro tematico el formato de solicitud de acceso a la
informacion publica.

SEGUNDA.- Las Unidades Organicas, Programas y Proyectos — DRSET
deberan de brindar la informacion solicitada en formato Excel (Anexo 02) que
estara disponible en el Portal Estandar, en virtud de la presente directiva
conforme a los articulos 5° y 6° (DS. N° 072-2003-PCM y sus modificatorias
reglamento de la LTAIP), bajo responsabilidad de su maximo representante. En
caso de que éste no hubiera sido designado, el encargado del PTE oficiara a
dicha unidad organica para que se cumpla con la designacion de dicho
representante.

TERCERA: El funcionario encargado del Portal de Transparencia Estandar
debera difundir y velar por el cumplimiento obligatorio de cada proceso; asi como
también de las acciones y tiempos establecidos en cada procedimiento, por parte
de los servidores publicos responsables de su aplicacion.

CUARTA: El funcionario publico (representante de cada Unidad Organica,
Programa y Proyecto) es responsable de dar informacién, y cuando de modo
arbitrario obstruya el acceso del solicitante a la informacién requerida, o la
suministre en forma incompleta u obstaculice de cualquier modo el cumplimiento
de la Ley, se encontrara incurso en los alcances de los Articulos 4° y 7° (Ley
27806 y DS. N° 072-2003-PCM).

QUINTA: Los formatos necesarios para elaborar las herramientas, instrumentos
y documentos técnicos del Portal de Transparencia Estandar en la presente
Directiva e instrucciones precisas de llenado, estaran disponibles en version
electronica modificable, en la intranet institucional, ademas, estaran descritas en
la Guia Técnica para la culminacién de la implementacion del PTE.

SEXTA: Los aspectos no contemplados en la presente directiva, seran absueltos
por las Oficinas: Direccién, Administracién y Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica de la entidad.
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VIll. GLOSARIO DE TERMINOS:

8.1 INFOBRAS: Es un sistema web donde encontraras las obras publicas de tu
interés y podras participar mediante comentarios, sugerencias y fotografias.

8.2 PTE: Portal de Transparencia Estandar.

8.3 ONGEI: Oficina Nacional de Gobierno Electronico e Informatica.
8.4 LTAIP: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

8.5 PEP: Portal del Estado Peruano.

IX. ANEXOS:

9.1 Anexo 01: Formato estandar en digital y en fisico con los 10 rubros tematicos

especificados.

9.2 Anexo 02: Formato Excel en digital y en fisico para la remision de informacion
a la Oficina de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la entidad.

DISTRIBUCION

- Oficinas DRSET
- Interesados

- Oficina de TAIP

EAAT/Directora
ECC/FILTAIP

Tacna, setiembre del 2017
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